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О графике осмотра технических средств 

 

 

 

Служебная записка 

 Информирую Вас, что при проверке материально-технического 
обеспечения в кабинете отдела по работе с персоналом было установлено, что 
значительная часть офисной техники находится в неудовлетворительном 
состоянии. Предлагаю составить график осмотра технических средств для 
осуществления контроля за их исправностью. Для своевременного и 
качественного осуществления работ по ремонту и профилактике техники 
необходимо привлечь двух специалистов из инженерно-технического отдела 
– Жуковского В.С. и Миронова Г.А.  

 

Ведущий специалист                                                                    А.Н. Оловянный  


